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REGULAMIN

udostepniania dokumentow z Archiwum Partii Politycznych prowadzonego przez Instytut
Studiow Politycznych Polskiej Akademii Nauk

&1

Regulamin okresla sposéb udostepniania dokumentédw z Archiwum Partii Politycznych prowadzonego
przez Instytut Studidw Politycznych Polskiej Akademii Nauk w siedzibie Instytutu, samodzielnego
wykonywania kopii przy uzyciu aparatow fotograficznych oraz sktadania zamdwiedn na ustugi
reprograficzne.

§2

1. Dokumenty z Archiwum Partii Politycznych udostepnia sie w czytelni potozonej w siedzibie Instytutu
Studiéw Politycznych PAN (Warszawa, ul. Polna 18/20) po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

2. Warunkiem skorzystania z zasobu Archiwum Partii Politycznych jest ztozenie zamdwienia osobiscie w
siedzibie Instytutu lub telefonicznie pod numerem +48 22 8255221 w. 119 albo za posrednictwem poczty
elektronicznej archpp@isppan.waw.pl.

3. Zamodwienie sktada sie poprzez wskazanie sygnatury jednostki archiwalnej zgodnie z dostepnym w
czytelni oraz na stronie internetowej spisem inwentarza. Wzér karty udostepnienia stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

4. W przypadku ztozenia wiekszej liczby zamdwien dopuszczalne jest udostepnianie dokumentéw partiami.
§3
1. Dokumenty udostepnia sie w formie oryginatéw, kopii papierowych oraz kopii cyfrowych.

2. Jezeli dokumenty zostaty zdigitalizowane w pierwszej kolejnosci udostepnia sie je w formie cyfrowe;j,
chyba, ze wnioskodawca wystgpi z dodatkowg prosbg o udostepnienie dokumentéw w formie oryginatéw.

3. Osoba korzystajgca z Archiwum Partii Politycznych jest zobowigzana do wypetnienia karty czytelnika,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu

4. W karcie czytelnika nalezy podaé swoje dane osobowe - imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz afiliacje
i temat prowadzonych badan, a takze ztozy¢ nastepujace oswiadczenia:

a/ o przyjeciu do wiadomosci informacji o odpowiedzialnosci prawnej za sposdb wykorzystania
udostepnionych dokumentéw;

b/ o zaznajomieniu sie z regulaminem korzystania z Archiwum Partii Politycznych;
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¢/ o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

&4

Pracownik archiwum jest zobowigzany do:

Udzielenia korzystajgcemu z Archiwum Partii Politycznych informacji o zasobie archiwum oraz
sposobie jego wykorzystania, w tym takze przedstawienia Regulaminu udostepniania dokumentéw
w Archiwum Partii Politycznych;

Odnotowania na karcie udostepnienia: faktu udostepnienia dokumentéw oraz materiatéw, ktdre
zostaty sfotografowane samodzielnie przez czytelnika lub na jego wniosek zreprodukowane; Wzér
karty udostepnienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Udzielenia korzystajgcemu informacji o odpowiedzialnosci prawnej za sposéb wykorzystania
udostepnionych dokumentéw;

Udzielenia informacji o sposobie samodzielnego wykonywania kopii przy uzyciu aparatow
fotograficznych oraz sposobie i kosztach wykonania ustug reprodukcyjnych.

§5

Korzystajacy z czytelni ma obowigzek:

wypetnienia karty czytelnika

zapoznania sie z regulaminem oraz przestrzegania jego postanowien
wypetnienia karty udostepnienia

wypetniania karty kontrolnej

pozostawienia w szatni wierzchniego okrycia oraz toreb, teczek i plecakdw.

86

Korzystajgcemu z czytelni zabrania sie:

niszczenia udostepnionych dokumentéw;

ingerowania w uktad i tre$¢ udostepnionych dokumentoéw;

wytgczania jakichkolwiek dokumentéw z udostepnionych jednostek archiwalnych;
dokonywania w dokumentach adnotacji, uwag i poprawek;

udostepniania dokumentow, w ktére uzyskat wglad, innym korzystajgcym;
wynoszenia poza pomieszczenie czytelni udostepnionych dokumentéw;

palenia tytoniu, spozywania positkdw i picia napojow;

prowadzenia rozmoéw telefonicznych.
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§7
Korzystajacy z czytelni moze:

korzystac z biblioteki podrecznej;

korzysta¢ z wtasnego komputera przenosnego;

sporzadzac¢ notatki;

korzysta¢ z wtasnych materiatéw po uprzednim zgtoszeniu tego faktu pracownikowi czytelni;

vk whh e

samodzielnie wykona¢ kopie udostepnionych dokumentdéw przy uzyciu aparatu fotograficznego lub
telefonu komérkowego bez uzycia lampy btyskowej
6. sktadac¢ wnioski o wykonanie ustugi reprodukcyjnej udostepnionych dokumentow.

§8

1. Po zapoznaniu sie z udostepnionymi dokumentami korzystajgcy zwraca je - w niezmienionym ksztatcie -
pracownikowi archiwum.

2. Pracownik archiwum ma obowigzek sprawdzenia kompletnosci i stanu fizycznego zwracanych
dokumentéw.
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1. Korzystajacy z czytelni moze sktada¢ wniosek o wykonanie ustugi reprodukcyjnej udostepnionych
materiatdw wypetniajgc stosowny wniosek. Wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

2. Przedmiotem wniosku moze by¢ wykonanie kserokopii lub cyfrowej kopii z dokumentéw aktowych,
cyfrowych kopii z zasobu zdigitalizowanego lub wydrukéw z zasobu zdigitalizowanego.

3. Ustuga reprodukcyjna jest wykonywana w terminie 14 dni. Jednakze w szczegdlnych przypadkach
zwigzanych z wielkoscig lub zakresem ztozonego zamdwienia termin ten ustalany indywidualnie.

4. Optate za wykonane ustugi nalezy uisci¢ w terminie 7 dni od dnia powiadomienia o jej wykonaniu.

5. Opftate reprodukcyjng mozna uiscié gotéwka w kasie Instytutu Studidw Politycznych PAN lub przelewem
na konto bankowe ISP PAN nr rachunku: 74 1130 1017 0020 1467 7320 0005.

6. Ustugi reprodukcyjne sg odptatne wedtug nastepujacych stawek:
a/ kopia cyfrowa - 0,70 zt

b/ zapis danych cyfrowych na nosniku CD lub DVD - 3 zt

¢/ wydruk z zasobu zdigitalizowanego w formacie A4 - 0,6 zt

d/ wydruk z zasobu zdigitalizowanego w formacie A3 - 1,2 zt

e/ kserokopia w formacie A4 - 0,8 zt

f/ kserokopia w formacie A3 - 1,2 zt
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§10

1. Wykonywanie kopii dokumentéw jest dozwolone przy uzyciu wiasnych aparatéw fotograficznych lub
telefonédw komérkowych bez uzycia lampy btyskowej.

2. Korzystajgcy, ktéremu udostepniono dokumenty w zwigzku z realizacjg jego wniosku jest zobowigzany
zgtosic¢ pracownikowi czytelni che¢ samodzielnego wykonania kopii oraz odnotowac¢ wykonanie kopii w
karcie kontrolnej.

3. Korzystajgcy moze wykonywac samodzielnie kopie udostepnionych dokumentdéw przy uzyciu aparatu
fotograficznego wytacznie na wtasny uzytek.

§11

Nieprzestrzeganie przez korzystajgcego postanowien niniejszego regulaminu i zaktdcanie pracy innym
osobom skutkuje upomnieniem przez pracownika czytelni, a nastepnie moze by¢ powodem odmowy
udostepnienia dokumentéw.

Zataczniki:

Wz6r karty udostepnienia - zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Wz6r karty czytelnika - zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Wz6r karty kontrolnej - zatacznik nr 3 do regulaminu.

Wzér wniosku o wykonanie ustugi reprograficznej - zatgcznik nr 4 do regulaminu.




